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Smérnice pro vydavani stejnopist vysvédceni a potvrzeni doby studia

Cj.: 122024 - A.4/V5 V Praze dne 18. 10. 2024

Na zéakladé §28 odst. 8 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist, a dle vyhlasky ¢. 225/2005 Sb.,
o ne¢kterych dokladech o vzdélani, ve znéni pozdéjsich predpist, vydavam nasledujici smérnici:

1. Na zaklad¢ pisemné zadosti (ke stazeni na strankéach Skoly) lze vystavit stejnopis
maturitniho a ro¢nikového vysvédceni a potvrzeni doby studia.

2. Zadost lze odevzdat osobné v kancelati §koly, zaslat e-mailem nebo datovou schrankou.

3. Zazhotoveni stejnopisu vysvédceni je stanoven poplatek ve vysi 150,- K¢, za souvisejici
prace pti dohled4avani informaci pottebnych ke zpracovani 200,- K¢ za kazdou zapocatou
hodinu, v piipadé zaslani postou postovné dle aktualniho ceniku Ceské posty.

4. Za zhotoveni potvrzeni doby studia je stanoven poplatek ve vysi 50,- K&, za souvisejici
préace pii dohledavani informaci potfebnych ke zpracovani 200,- K¢ za kazdou zapocatou
hodinu, v piipadé zaslani postou postovné dle aktualniho ceniku Ceské posty.

5. Celkovou ¢astku sdélime Zadateli po obdrZeni Zadosti. Platbu lze provést pfedem
osobné v kancelaii Skoly nebo na ucet Skoly: 2001770006/6000, do zpravy pro piijemce
uved'te: Potvrzeni nebo Stejnopis a piijmeni Zadatele.

6. Termin pro vyftizeni Zadosti je dle moznosti 30 dni.

7. Dokumenty se vydavaji do vlastnich rukou zadatele (po ptedloZeni osobniho dokladu)
nebo vysveédceni zasilame s dodejkou, potvrzeni o studiu doporuc¢enym dopisem.

8. Smérnice nabyva uc¢innosti dne 1.11.2024.

Vysvétlivky:

Stejnopisem vysvédcéeni rozumime opis prvopisu s vyuZzitim udajl v tfidnim vykazu ¢i maturitnim
protokolu. Vyhotovuje se na tiskopisu platném v dob¢ vydani prvopisu. Neni-li tento tiskopis k
dispozici, vyhotovi se na jiném vhodném tiskopisu. Vydani stejnopisu se poznamena v piislu§né
dokumentaci skoly. Pokud nelze opattit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na
stejnopisu jména a ptijmeni téchto osob s doveétkem v. r. Pokud nelze opatfit otisk razitka pouzity
na prvopisu, uvede se misto néj zkratka ,,L.. S*“. Na stejnopis se pfipoji dolozka ,,Tento stejnopis
souhlasi s prvopisem*. K dolozce se uvede jméno, ptijmeni a podpis feditele Skoly, otisk razitka a
datum vyhotoveni stejnopisu.

Ing. Milo§ Kodad
treditel Skoly



